
AVISO DE PRIVACIDAD SIMPLIFICADO DE LA UNIDAD COORDINADORA DE 

SERVICIOS DE APOYO ADMINISTRATIVO A LOS CONSEJOS ACADÉMICOS 

DE ÁREA DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL AUTÓNOMA DE MÉXICO 

La Unidad Coordinadora de Servicios de Apoyo Administrativo a los Consejos Académicos 

de Área de la Universidad Nacional Autónoma de México, es la responsable del tratamiento 

de los datos personales que se recaben por esta dependencia. 

Los datos personales recabados podrán ser: nombre completo, domicilio, clave de elector, 

CURP, fecha de nacimiento, género, firma, huella digital, número identificador contenido en 

credencial para votar, correo electrónico, número de teléfono laboral, particular y celular, 

Dirección de Internet (IP) que le asigna su proveedor de servicio; Los cuáles serán utilizados 

para las siguientes finalidades: 

▪ Navegación óptima del sitio 

▪ Generación de información estadística en la navegación del sitio 

 

▪ Apoyar en el registro de cursos que apoyen o beneficien las labores de tutoría. 

▪ Crear un catálogo centralizados de los Programas Institucionales de Tutoría (PIT) y 

los programas de Acción Tutorial (PAT). 

▪ Realizar análisis de información para mejorar los programas de tutoría de las entidades 

académicas. 

▪ Generar información estadística por entidad académica de alumnos, tutores y 

coordinadores que participan en los programas institucionales de tutoría y los 

programas de acción de tutoría. 

▪ Invitación a eventos académicos o reuniones de trabajo 

▪ Difusión de materiales o recursos didácticos 

▪ Actividades de formación para tutores 

▪ Registros en el Sistema Integral de Seguimiento de Tutoría (SISeT) 

▪ Solicitud de participación para responder encuestas y cuestionarios de opinión 

▪ Revisión de los proyectos de planes de estudio 

▪ Compartir documentos electrónicos de los proyectos revisados. 



▪ Definición de los puntos a revisar y/o modificación de estos. 

▪ Control de las entidades involucradas. 

▪ Establecer y aplicar las políticas y procedimientos de carácter administrativo que 

permitan la adecuada utilización de los recursos humanos, materiales y financieros a 

cargo de la Institución. 

▪ Trámites y asuntos administrativos, así como la adecuada gestión de los recursos 

materiales y humanos asignados a la dependencia, derivados de las relaciones 

laborales conforme a las normas y políticas de la UNAM. 

▪ Integrar el registro de correspondencia, así como, de ser el caso, contactarlo e 

informarle respecto de la atención y/o trámite que se le brinde a la comunicación o 

petición que entrega.  

▪ Para el registro y control de ingreso a personas externas, a la oficina de la Delegación 

Administrativa. 

La aceptación del presente aviso implica que los datos personales han sido otorgados 

voluntariamente. De la misma manera, el titular reconoce como su responsabilidad la 

autenticidad y actualidad de los mismos. 

Como titular de la información tiene derecho a conocer qué datos personales se tiene de usted, 

para qué son utilizados y las condiciones del uso que se les dan, es decir, los derechos ARCO 

(acceso, rectificación, cancelación u oposición). Para ejercer tales derechos puede acceder a 

la: Plataforma Nacional de Transparencia , acudir directamente a la Unidad de Transparencia 

de la UNAM, o bien, vía correo electrónico a la siguiente dirección: 

transparenciaunam@unam.mx. 

El Aviso de Privacidad Integral podrá ser consultado en la página electrónica de la Unidad 

Coordinadora de Servicios de Apoyo Administrativo a los Consejos Académicos de Área de 

la UNAM, en el sitio WEB:  https://www.uca.unam.mx/ o de manera presencial en las 

instalaciones de esta dependencia. Se recomienda y requiere consultar el Aviso de Privacidad, 

por lo menos semestralmente para estar actualizado de las condiciones y términos de este. 

 

Fecha de última actualización: 14 de junio de 2021. 
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