AVISO DE PRIVACIDAD SIMPLIFICADO DE LA UNIDAD COORDINADORA DE
SERVIQIOS DE APOYO ADMINISTRATIVO A LOS CQNSEJOS ACADEMICOS
DE AREA DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE MEXICO
La Unidad Coordinadora de Servicios de Apoyo Administrativo a los Consejos Académicos
de Area de la Universidad Nacional Autdnoma de México, es la responsable del tratamiento

de los datos personales que se recaben por esta dependencia.
Los datos personales recabados podran ser: nombre completo, domicilio, clave de elector,
CURP, fecha de nacimiento, género, firma, huella digital, nimero identificador contenido en
credencial para votar, correo electrénico, nimero de teléfono laboral, particular y celular,
Direccion de Internet (IP) que le asigna su proveedor de servicio; Los cuéles seran utilizados
para las siguientes finalidades:

= Navegacion 6ptima del sitio

= Generacion de informacion estadistica en la navegacion del sitio

= Apoyar en el registro de cursos que apoyen o beneficien las labores de tutoria.

= Crear un catdlogo centralizados de los Programas Institucionales de Tutoria (PIT) y
los programas de Accion Tutorial (PAT).

= Realizar anéalisis de informacion para mejorar los programas de tutoria de las entidades
académicas.

= Generar informacion estadistica por entidad académica de alumnos, tutores y
coordinadores que participan en los programas institucionales de tutoria y los
programas de accion de tutoria.

= |nvitacion a eventos académicos o reuniones de trabajo

= Difusion de materiales o recursos didacticos

= Actividades de formacion para tutores

= Registros en el Sistema Integral de Seguimiento de Tutoria (S1SeT)

= Solicitud de participacion para responder encuestas y cuestionarios de opinion

= Revision de los proyectos de planes de estudio

= Compartir documentos electronicos de los proyectos revisados.



= Definicién de los puntos a revisar y/o modificacién de estos.
= Control de las entidades involucradas.

= Establecer y aplicar las politicas y procedimientos de caracter administrativo que
permitan la adecuada utilizacion de los recursos humanos, materiales y financieros a
cargo de la Institucion.

= Tramites y asuntos administrativos, asi como la adecuada gestion de los recursos
materiales y humanos asignados a la dependencia, derivados de las relaciones
laborales conforme a las normas y politicas de la UNAM.

= Integrar el registro de correspondencia, asi como, de ser el caso, contactarlo e
informarle respecto de la atencion y/o tramite que se le brinde a la comunicacién o
peticion que entrega.

= Para el registro y control de ingreso a personas externas, a la oficina de la Delegacion
Administrativa.

La aceptacion del presente aviso implica que los datos personales han sido otorgados
voluntariamente. De la misma manera, el titular reconoce como su responsabilidad la
autenticidad y actualidad de los mismos.

Como titular de la informacidn tiene derecho a conocer qué datos personales se tiene de usted,
para qué son utilizados y las condiciones del uso que se les dan, es decir, los derechos ARCO
(acceso, rectificacion, cancelacion u oposicién). Para ejercer tales derechos puede acceder a
la: Plataforma Nacional de Transparencia , acudir directamente a la Unidad de Transparencia
de la UNAM, o bien, via correo electronico a la siguiente direccion:
transparenciaunam@unam.mx.

El Aviso de Privacidad Integral podra ser consultado en la pagina electrénica de la Unidad
Coordinadora de Servicios de Apoyo Administrativo a los Consejos Académicos de Area de
la UNAM, en el sitio WEB: https://www.uca.unam.mx/ o de manera presencial en las
instalaciones de esta dependencia. Se recomienda y requiere consultar el Aviso de Privacidad,
por lo menos semestralmente para estar actualizado de las condiciones y términos de este.

Fecha de ultima actualizacion: 14 de junio de 2021.
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